THI HANH AN DAN SU TP HA NOI Dgc lip — Ty do — Hanh phic
sé: 09 /QP-THADS Ha Noi, ngay A4thing T nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han
va co cau to chire ciia Vin phong

TRUONG THI HANH AN DAN SU THANH PHO HA NOI

Cén cik Lugt Thi hanh dn dan su ndm 2008 déi sira 61, b6 sung ngay 25
thang 11 ndm 2014, ngay 12 thang 6 nam 2018, ngay 13 thang 11 ndm 2020, ngay
11 thang 01 ndm 2022, ngay 18 thdng 01 néim 2024 va ngay 29 thang 6 ndm 2024;

Cdn cit Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thing 7 ndm 2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét ve huéng dan thi hanh mét sé didu cua Ludt Thi
hanh dn dan sw; Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17 théng 3 nim 2020 ciia
Chinh phii vé siva d6i, b6 sung mét sé didu cia Nghi dinh 62/2015/ND-CP:

Can ci Quyét dinh sé 1899/QD-BTP ngay 25 thang 6 ndm 2025 cia B
trucng Bo Tu phdp vé viée thanh Idp Thi hanh dn dan sw thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh 56 63 0/OD-TCTHADS ngay 26 thang 6 nim 2025 ciia

1ong cuc Thi hanh dn dén sw vé viée ban himh mot s6 Quy trinh trong ndi bé co
quan thi hanh dn dan su;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong, Trudng phong T6 chic cdn b

Thi hanh dén dan sw thanh phé Ha Nei,
QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri, chite niing

Vén phong 12 don vi thude Thi hanh 4n dan su thanh phd Ha Néi ¢6 chic
nang tham muu, gitip Trudng Thi hanh 4n dan su thanh phd Ha Noi linh dao,
chi dao, didu hanh vi quan 1y, kiém tra, glam st cic hoat déng trong céc linh
vyc, nhiém vy sau day cia Thi hanh 4n dan su thanh phd Ha Noi va céc don vi
truc thudc: Cong tac quan tri hanh chinh, vin phong, vin thu, Iuu trit; x4y dung,
tong hop, d6n dbc, theo dbi tinh hinh thyc hién chuong trinh, k& hoach cong tac ;
hoat déng vé truyén thdng, xtr Iy thong tin bdo chi; x&y dung va quan 1y co s& dit
liéu, théng k€ thi hanh 4n dan su, thi hanh 4n hanh chinh va mg dung cOng nghé
thong tin trong hoat dong quan 1y co sé vat chat, tai san, kinh phi, bao dam
phuong tién, didu kién 1am viéc phuc vu cho hoat déng chung va céng tac quan trj
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ndi bo theo quy dinh ctia phap ludt; thye hién chirc ning, nhiém vu cua bd phén
mdt ctra trong thi hanh an dan su.

Dieu 2, Nhiém vu va quyen han

1. Xay dung, trinh Trudng Thi hanh 4n dan sy chuong trinh, ké hoach
cong tdc dai han, ndm (05) ndm va hang nim cta Vin phong, ctia co quan Thi
hanh an dan sy thanh pho Ha Noi.

2. Phéi hop x4y dung du thao vin ban quy pham phap luat, d& 4n thudc pham
vi chirc ning ctia Van phong; thuc hién cong tac ra soat, hé thdng hoa, theo ddi tinh
hinh thi hanh phap luat lién quan dén chiic ning, nhiém vu cia Vin phong; phdi
hop véi cac Phong trong cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat; tham gia xay
dung, thAm dinh, gdp ¥ cac du an, du thao vian ban, d8 an khac do Trudng Thi hanh
an dan su giao.

3. Huéng dén, kiém tra va t6 chtc trién khai thuc hién céc vin ban quy
pham phép luat, chién luoc, quy hoach, chwong trinh, dé 4n, dy 4n, chi truong,
chinh sAch, bién phép va quy dinh ctia phap luat v& linh vuc thudc pham vi chirc
nang, nhiém vy cla Vian phong di duoc phé duyét.

4, Xay dung, tong hop, kiém tra dén dbc va theo déi tinh hinh thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tic ctia co quan Thi hanh 4n dan sy thanh pho Ha Noi,

a) Xay dung, trinh Trudng Thi hanh 4n dén su ban hanh, sta d6i, bd sung,
diéu chinh chuong trinh, k& hoach cong tac nim; chuong trinh, k& hoach cong
thc quy va thang ctia co quan Thi hanh 4n dan sy thanh phd Ha Noi;

b) Lam diu mbi kiém tra, theo doi, don dbc viée thuc hién chuong trinh, ké
hoach cbng tac, viéc x4y dung vin ban, dé an cfia co quan Thi hanh 4n dan sy
thanh phd Ha Noi; téng hop két qua thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tac,
kién nghi cac giai phép bao dam thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tic cia
co quan Thi hanh 4n dan sy thanh phé Ha Nbi;

c) Tham muu cho Trudng Thi hanh 4n dan su thim dinh, phé duyét ké hoach
cong tac hang ndm clia cac Pon vi; '

d) Xay dung va trinh Trudng Thi hanh 4n dan su quyét dinh giao chi tiéu
thre hién nhiém vy t6 chite thi hanh 4n dan sy hang nim d6i v6i cac Phong Thi hanh
4n dan sy khu vuc theo thdm quyén; tham muu Trudng Thi hanh 4n dan sy theo ddi,
kiém tra, d6n déc cic Phong trong viée thuc hién chi tiéu nhiém vy t& chiic thi hinh
an dan su;

d) Xay dung bdo cdo két qua cong tac Thi hanh an dan sy gii Cuc Quéan Iy
Thi hanh 4n dén sy dé x4y dung du thao Qubc hoi, béo cao Chinh phit v& cong téc
thi hanh 4n dén sy, thi hanh 4n hanh chinh; bao cdo so két, tdng két dinh ky va
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dot xudt vé viéc thyc hién nhiém vy cia co quan Thi hanh 4n dén sy Thanh pho
theo quy dinh ctia phép luat va chi dao cta Trudng Thi hanh &n dan sw (bao gdm
ca bao cao phuc vy giao ban, hang tuan, thang ctia Lanh dao Thi hanh 4n dan sy

Thanh pho bdo cdo cOng tac théng, bao cdo quy, bdo cho hang ndm va béo cdo
dot xuét khac).

e) Tham muu cho Trudng Thi hanh 4n dan sy thue hign béo cdo cdng tac
ndi chinh va cong tac cai cach tu phép theo quy dinh,

f) Tham muu chi dao viéc thuc hién ché d6 bao céo, thong ké; huéng dén,

kiém tra, don déc viéc thuc hidn ché d6 bio cdo, théng ké&; thAm tra bao cio
thong ké ctia cac don vi truc thude.

5. Giup Trudng Thi hanh 4n dan su , cAc Phé Truéng Thi hanh 4n dan sy

trong cong tac quén 1y, chi dao diéu hanh cic hoat dong clia co quan Thi hanh an dén
sy Thanh phd:

a) Tiép nhan ho so, tai liéu trinh Trucmg Thi hanh 4n dén sy; kiém tra va

tham gia ¥ kién v& hinh thie, thi: tuc ctia hd so, tai liéu trude khi trinh Truéng Thi
hanh an dan sy xem xét, giai quyet

b) Tham muu va a8 xuét § kién vé chuong trinh, n6i dung, tai liéu, bdo cio

cua cac Pon vi trinh Lanh dao Thi hanh 4n dan sy Thanh phd tai cac phién hop
giao ban;

c) Thong bao v kién két lun, chi dao ctia Lanh dao co quan Thi hanh 4n dan
sy Thanh phé dén cac Phong, c& nhan ¢6 lién quan va theo ddi, don déc viéc thuc

hi¢n ¥ kién két luan, chi dao d6; xAy dung, theo ddi, diéu phdi tich 1am vigc clia Lanh
dao co quan Thi hanh 4n dan sy Thanh phé;

d) Lam dau méi tiép nhan thong tin, duy tri quan h¢ gitta Thi hanh 4n dan sy
Thanh phb véi céc co quan cAp trén va cic co quan, tb chirc ¢4 lién quan;

d) Chu tri, phéi hop véi cac don vi to chire céc héi nghi, cude hop, lam viée
cta Lanh dao Thi hanh 4n dan sy Thanh phd; chu trl hoic phdi hop v6i cac don vi
¢6 lién quan chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai lidu va cac didu kién bao dam khac
t6 chtic cac hoi nghi, cudc hop, 1dm viéc clia Lanh dao Thi hanh 4n dan su Thanh

phd; chudn bi cAc tai lidu @ Lanh dao Thi hanh 4n di cOng tac hodc tham du céc hai
nghi, hoi thao...

¢) Tham muu xi 1y thong tin béo chi, didm tin bao chi hang ngay phuc vy
cong tac quan 1y, didu hanh cia lanh dao co quan Thi hanh 4n dan sy Thanh phé;
theo ddi, xtr Iy thong tin duong day néng ctia Co quan; lam diu mébi tiép nhan

théng tin, duy tri quan hé gitta Thi hanh 4n dan su Thanh phd véi co quan cép
trén, cac don vi cia Cuc va cic co quan, t& chire khac.
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6. Cong tac hanh chinh, van thu, luu trii;

a) TO chirc thuc hién cong tac hanh chinh, vin thu, luu trfi, théng tin lién lac;
bao mat thong tin, tai liéu trong co va quén Iy con dau theo quy dinh cia phéap luét,
cua B Tu phap va Cuc Quén 1y Thi hanh an dan su.

b) Hudng dan viéc thuc hién cdng tac hanh chinh, van thu, luu trlt, bdo méat
thdng tin, tai liu va Gmg dung cong nghé thong tin trong quan 1y cong vén di, dén cua
cac Phong; quan 1y, str dung con dau theo quy dinh cia phap luét.

¢) Quan 1y viéc chap hanh ché do v& thoi gian lam viéc; ndi quy, quy ché
lam viéc clia co quan dbi voi cong chie, nguoi lao dong (thue hién chdm cong
dé bao dam ky cuong, gid gibc 1am viéc theo ndi quy, quy ché lam viéc; thyc
hién diém danh, theo d&i tinh hinh tham du hop, héi nghi cia cong chuc theo
triéu tép cda lanh dao Co quan);

7. Cong tac thu Iy thi hanh an:

a) Thye hién viéc tiép nhén don yéu clu thi hanh &n; tiép nhan ban 4n, quyét
dinh do Tda én chuyén giao, tiép nhén hd so Gy théc thi hanh 4n va tham mu trinh
Trudng Thi hanh 4n dén sy ban hanh quyét dinh thi hanh 4n theo quy dink;

b) Pinh k¥ hang thang, kiém tra, di chiéu viéc ban giao ban an, quyét
dinh clia Toa &n; yéu cau Toa 4n bd sung tai liéu, gidy to kém theo ban 4n, quyét
dinh theo quy dinh phép luét; cép, giri bién nhén nhén don yéu cau thi hanh an
theo quy dinh phap luat;

¢) Tham muu quyét dinh Uy thac thi hanh an (Gy thac truc tiép); ban giao
cac quyét dinh nay cho Vién kiém sat nhan dan, Coéng an theo quy dinh;

d) Thyc hign viéc 1dp, st dung, bao quan $6 sach thi hanh an va luu trit 80 /
sach, ho so thi hanh 4n theo quy dinh ctia Bd Tu phap; "
d) Kiém tra, x(r 1y yéu cau thi hanh 4n, ban 4n, hd so ty thac thi hanh an;

‘e) Xéc nhén két qua thi hanh 4n'va tra 101 x4c minh thi hanh an theo yéu cau
clacoquan cd tham quyén.

f) Tham muu thuc hién cic yéu ciu (bao cao, xtr 1y nd1 dung...) cia Cuc
Quén 1y Thi hanh 4n dén su va cac co quan cé thdm quyén khéc lién quan dén
céc vu 4n hinh sy dang duogc gidi quyét & giai doan didu tra, truy to, xét xi.

8. Thuc hién viée tiép dan theo quy dink.

9. Quén Iy dit liéu thi hanh an dan sy, thi hanh 4n hanh chinh:

a) Xay dung, quan 1y, khai thic va bao vé co so dit lidu, co s¢ dir liéu dién tir
vé cong tac thi hanh 4n dén sy, thi hinh 4n hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi
theo quy dinh ctia B& Tu phap, Cuc Quan Iy Thi hanh an dan su.



b) Cung cép théng tin thude co s diy lidu vé cOng téc thi hanh 4n dan su, thi
hanh &n hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat,

10. Ung dung cong nghs théng tin:

a) Thuc hién tmg dung tién b khoa hoc, cong nghé thong tin trong cong tac
Vién phong;

b) Quén 1y, vin hanh hé théng hei nghj truyén hinh tryc tuyén:

¢) Quan 1y va vAn hanh Trang Théng tin dién tir Thi hanh an dén sy thanh phé
Ha Noi theo Quy ché hoat dong cta trang thong tin dién ttr Thi hanh 4n dén sur;

d) Thong tin vé tén, dia chi, nghta vu phai thi hanh 4n cua nguol phai thi hanh
an chua cé didy kién thi hanh trén Trang Thong tin dién tr Thi hanh 4n dan su thanh
phd Ha Noi v thi hanh 4n dan sy theo quy dinh ctia phép luat,

11. Cong tac 1€ tan, quan tri, quan Iy t3i sén, co s& vt chit:
a) Thuc hién cong téc 13 tan co quan, don tiép céc doan cong téc.

b) Chu tri t& chirc tridn khai mua sém tai san theo phén cAp va chi dao cia
Truwéng Thi hanh 4n dan su.

¢) Quén 1y tai san, co s¢ vt chat: bao dam phuong tién di lai va diéu kign 1am
viéc ctia co quan Thi hanh an din sy Thanh phd; thuc hién cong tac V€ sinh mdj
trudng, béo vé, an ninh trt t, an toan, phong chéng chéy nd, quéc phong, dan quan
i v€ trong co quan Thi hanh 4n dan sy Thanh phd.

d) Tham muu thyc hién viéc trang b, quan 1y, sir dung, bao quan cdng cy
ho tro ctia Cyc;

12. Thyc hién phong chdng tham nhiing, tiéu cyc, phong ngtra t6i pham
trong cac linh vyc thude chic nang, nhiém vy cua Phong,

13. T6 chc thuc hién va tham muu, chi dao, theo d5i, don dée cAc Phong
thue hién két luén, khang nghi, kién nghi, thanh tra, gidm st. . .trong cac linh vy
thudc pham vi chic nang, nhiém vy ciia phong; Théng bao két qua thuc hién v&
Phong kiém tra, giai quydt khiéu nai t& c4o dé theo dai chung;

14. Tham muu trinh Trudng Thi hanh 4n dan sy ban hanh quy trinh, thy
tuc, tiéu chudn, dinh mre, biéu may gidy t& va cdc vin ban chi dao, huéng dan
chuyén moén, nghiép vu, van ban c4 biét, vin ban quy pham néi b lién quan dén
chirc néng, nhiém vu cta Van phong,

15. Bén dbe, theo i, kidm tra viéc thuc hanh tiét kism, chéng lang phi trong

00 quan Thi hanh an dén sy Thanh phé va vige thue hién Quy ché 1am viéc, Quy ché
ve quan 1y tai san, Quy ché chi ticy ndi bd va cac quy dinh khac,
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16. So keét, tong két vide thuc hién chuong trinh, k& hoach ctia Thi hanh 4n dén
sy Thanh phé v ché d6 bao céo, béo cao théng ké két qué thi hanh 4n déan su va linh
vuc cong tdc Van phong theo Quy ché 1am viée ctia Thi hanh 4n dan sy Thanh ph,
Cuc Quan 1y Thi hanh &n din su, B6 Tu phap va theo quy dinh ctia phap lut.

17. Phoi hop véi cac phong chuyén moén kiem tra, don doc cic Phong Thi
hanh an dén sy khu vuc vé linh vuc ¢dng tac vin phong theo quy dinh ctia phap luét,
Quy che lam viéc va chi dao clia Trudng Thi hanh an dan su;

18. Tham gia nghién ctu khoa hoc, bién soan, thdm dinh céc chuong trinh, tai
liéu boi dudng nghiép vu trong linh vuc chuyén mén thudc pham vi chic ning,
nhiém vy ctia Van phong va theo phén cong ca Trudng Thi hanh an dan su.

20. Quan 1y cong chic, tai san va thuc hién cong tac thi dua, khen thudng
ctia Van phong theo quy dinh ctia phéap luit, ctia B6 Tu phap, Cuc Quan 1y Thi
hanh 4n d4n sy va cta Thi hanh 4n dan sy Thanh phd.

21. Tham muu trién khai, dén dbe, hudng dan, kidm tra cac don vi truc
thudc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh; thuc hién cic chd truong, bién
phép céi cach hanh chinh; téng hop, bédo cdo cbng tac cai cach hanh chinh. Thuc
hign nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu php theo muc tidu va nodi dung
chuong trinh cai cach hanh chinh, cai cach tu phap dugc cip ¢ thim quyén phé
duyét trong linh vyc Vin phong.

22. Thyc hién cic nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Quy ché 1am
viée, Quy ché quan 1y va sir dung i san Nha nudc; Quy ché chi tidu ndi bd va
cac Quy ché khéc cta Thi hanh 4n dan su Thanh phd; cac quy dinh cta Bd Tu
phap, Cuc Quén 1y Thi hanh 4n dan sy va theo quy dinh ctia phap luat.

23.Thyc hién nhiém vu khéc theo sy phan céng cia Trudng Thi hanh 4n dan
SU.

Diéu 3. Co chu td chire, bién ché
1. Lanh dao Van phong:

Linh dao Vin Phong gdm c¢6 Chanh Vian phong va cac Pho Chanh Vin
phong (s6 lwong Phé Chanh Vin phong theo quy dinh cta phap luét).

Chanh Van phong chiu trach nhiém trudc Trudng Thi hanh 4n dan sy va
truée phép ludt vé vide thuc hién cic nhiém vy, quyén han duogc giao cta Vin
phong.

Céc Pho Chanh Vian phong chiu trach nhiém trude Chanh Vin phong
trong viéc quan 1y, dicu hanh hoat dong cta Vin phong; truc tiép quan 1y mot sb
linh vuc, nhiém vy cong tac theo sy phin cong ciia Chanh Vin phong.
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2. Bién ché ctia Van phong thudc bién ché hanh chinh clia co quan Thi
hanh 4n dén sy Thanh phd do Trudng Thi hanh 4n dan su quyét dinh phan b
trén co s& dé nghi coa Trudng phong T chirc can bd.

Diéu 4. Trach nhiém va méi quan hé cong tic

Trach nhiém va méi quan hé cong tac gilta Vin phong véi Lanh dao Thi
hanh 4n, cac Pon vi va cic t6 chire, c4 nhan ¢6 lién quan khéc thye hién theo Quy
ché 1am viéc ctia co quan Thi hanh 4n dan su Thanh phé va cic quy dinh cu thé sau:

1. Vén phong chiu sy chi dao, 13nh dao truc tiép ctia Trudng Thi hanh 4n
dén sy hodc Phé Truéng Thi hanh 4n dan sy dwoc phén cong phu trach, cb trach
nhiém x4y dung, t6 chic thyc hién, béo cao va chiu trdch nhiém trude Truc’mg
Thi hanh 4n dan sy, trudc phép luat vé thuc hién Quy ché 1am viéc va két qua
gidi quyét cong viée duge giao.

2. Vin phong 13 déu méi giup Linh dao Thi hanh 4n dén sy théng béo,
lam viéc véi cac Phong va lién hé phdi hop vdi cée co quan c¢6 lién quan vé céc
linh vyc thudc pham vi chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Vin phong.

3. Vin phong ¢6 trich nhiém phdi hop véi cie Phong chuyén mon kiém tra
tinh chinh xé4c ctia cac loai ban, Quyét dinh v& thi hanh 4n .

4. Véan phong cb trich nhlem phéi hop véi cac Pon vi trong viéc xdy dung,
quan 1y va st dung co sé dit lidu v& cOng tac thi hanh &n dan su.

5. Chu tri, phéi hop véi cac phong chuyén mén c6 lién quan giai quyét nhiing
vén dé phat sinh lién quan dén chirc nang, nh1em vu, quyén han clia don vi d6 trong
qué trinh trién khai thyc hién nhiém vu, quyen han theo quy dinh tai Quyét dinh nay.

Khi ¢ yéu ciu cia cac Pon vi trong viéc gii quyét cic van d& thudc chirc
nang, nhiém vy clia phong d6 ma c6 lién quan dén linh vyc thudc pham vi chirc
nang, nhiém vy cta Van phong thi Van phong cé trach nhiém phdi hop gidi quyét,

6. Quan hé cdng tac ciia Vin phong véi cac don vi ¢é lién quan:

a) Phéi hop v6i Phong Tai chinh - Ké toan t6 churc kiém tra, theo doi, don

déc va so két, tong két, bao céo tinh hinh két qua thuc hién chién lugc, chuong

trinh, d& 4n, dy 4n, quy hoach, k& hoach dai han, nim nim, hang ndm cla co
quan Thi hanh &n dan sy thanh phd Ha Noi;

b) Phéi hop véi cac Phong chuyén mén chim lo doi sng vat chit, tinh than
cho cong chirc, ngudilao dong.

¢) Lam dau méi giup Trudng Thi hanh 4n dan sw phdi hop vé6i Van phong
Cuc Quén 1y Thi hanh &n dan sy trong viée thuc hién céc nhiém vy, quyén han
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vé cOng tac vin phong cha co quan Thi hanh 4n dan sy Thanh phé) theo quy dinh
cta phép luat.
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Pieu 5. Hieu lye thi hanh

Quyét dinh nay c6 hidu luc kb tu ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
240/QD - CTHADS ngay 02 thang 8 ndm 2024 Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cdu t chirc cia Vin phong .

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vén phong, Trudng cic phong chuyén moén, Trudng phong Thi
hanh 4n dén sy khu vuc thudc Thi hanh 4n dan su thanh phé Ha No1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.~

Noi nhin: q TRUONG THI HANH AN DAN SU
- Cyuc Quan Iy THADS (& b/c); Ty

- Nhu diéu 6 (dé t/h); n
- Céc d/c Pho Truong THADS (dé c/d);
-Luu VT.




